1. Kényvek hivatkozdsa

Ha a kényvnek egy szerz6je van és sz6 szerint idézel, akkor az idézGjellel jeldlt tartalom utan: (Brown,
2000, p.33) — azaz ne felejtsd el feltlintetni az oldalszdmot, tobb oldal esetén pedig pp.122-123, igy
jeldlve a —tdl-ig kapcsolatot. Tartalmi, nem sz6 szerinti idézetnél igy hasznalhatod: Brown (2000)
allaspontja szerint...vagy ... a vezetdség felelGssége meghatdrozott (Brown, 2000). Ami pedig a munkad
végén a referencia listaba keriil: Szerz6 Vezetéknév, Keresztnév kezdébetdje. (Ev). Cim, Kiadd, Helyszin

Azaz a fenti példanal: Brown, W. L. (2000). Consumer Behaviour, Wiley & Sons, New York.

(Fontos, ez utébbiban hogy a konyv cimét kell d6lt betlivel szedned.)

Két szerz6 esetén hasonld szabdlyt kovethetsz, am mindkét szerz6 vezetéknevét feltlintetve:
- sz0 szerinti idézetnél: (Black and White, 2001, p.33)

- tartalmi, nem szé szerinti idézetnél: Black and White (2001) allaspontja szerint... vagy ...a
vezetés innovativ volt, de nem 6nallé (Black and White, 2001)

- referencia listdnal vagy felhasznalt irodalomnal: Black, C. and White, Z. (2001). Psychology, 2nd.
edn., Harper & Row, New York.

(Figyeld meg, hogy itt, mivel masodik kiaddsrdl van szo, azt is feltlintették.)

El6fordul, hogy harom vagy tobb szerz6 irta a hivatkozott irast, ekkor felsorolhatod mindharmat, de
elfogadott az et al.” (azaz, és szerz6tarsai”) rovidités is csupan a f6 szerz8/ szerkeszts vezetéknevének
feltlintetésével:

- sz6 szerinti idézet utan a szovegben: (Brown, Black, White and Grey, 2002, p.33) vagy (Brown et
al., 2002, p.33)

- tartalmi, nem szd szerinti idézetnél: Brown, Black, White and Grey (2002) 4allaspontja
szerint... vagy ...a vezetés felelGssége korlatozott (Brown et al., 2002).

Ismeretlen, névtelen vagy szerz$ nélkili miveknél igy hivatkozhatsz:
- ha adott a szervezet neve: (Mintel, 1999)
- ha nincs azonositasi pont: (Ism, 2003)

- vagy irhatod a kényv cimét is, ha nem tul hosszu (Vezetési stilusok, 2003)

2. Folydiratcikkek hivatkozdsa

Hasonlé szabalyokat kévethetsz egy és tobb szerz6 esetén is, mint a konyveknél, am a széveg végi,
referencialistaba kerll6 hivatkozas formdjaban kiilonbozik. Fontos, hogy nem a cikk cime, hanem a
folydirat neve lesz délt betlivel szedve, és pontosan meg kell jel6lni, melyik évfolyam melyik szamardl
van szo. igy:

Szerz6 vezetékneve, Keresztév kezdébetdije. (Ev). Cikk cime, Folydirat cime, Evfolyam, szam, oldalszam.
Azaz:



Gold, D. (1998). Humour, Management Studies, Vol. 16, No. 2, pp.161-167.
(vagy ...IX. évfolyam 4. szdm, p.186.)

Ismeretlen szerz6 esetén a folydirat cimét tiintesd fel, vagy ha az tul hosszu, akkor jeldld mar a
szovegkozi hivatkozdsban is, hogy ismerelten: (Management Today, 1999) vagy (Ismeretlen, 1999),
illetve tartalmi, nem szo szerinti idézetnél: (Management Today, 1999, p.42) vagy (Ismeretlen, 1999,
p.42). A szdveg végi referencialistanal pedig: Folydirat cime (Ev). Cikk cime, kiadds éve, oldalszam.
Azaz: Management Perspectives (1998). The untouchables, Sept., p.3.

3. Elektronikus forrdsok hivatkozdsa

Elektronikus, internetes forrasok esetén is mindig torekedj megbizhaté, szakmai forrasok hasznalatara,
mely lehet6leg szerz6hoz kothetd, visszakereshetd tartalom. Formatuma pedig:

Szerz6 Vezetékneve, Keresztnév kezdébetije. (Ev). Cim — Kdzzétevd intézmény— kdzzététel helye-
hozzaférés/elérhetGség (pontos URL cim) és a hasznalat datuma. Azaz: Lavender, L. (1999). Role play.
Royal University, London. Elérhet6: http://travel.com.travel.co.uk/training/training:index.html
(olvasva: 2003. julius 27.)

Fontos, hogy ne csak az alap URL-t tiintesd fel, hanem pontosan add meg az oldal cimét, még ha
hosszabb is: http://travel.com.travel.co.uk/training/training:index.html.

Online elérhet6 folyodiratcikkek esetében a kordbban leirt hivatkozast hasznald, a végén azt is
feltiintetve, hogy hol elérhetd, és mikor toltotted le a tartalmat.

4. A referencia lista helyes felépitése

Végiil nézziink egy példat a szoveg végére szerkesztendd, kész referencialistara. Ennek mindig ABC
sorrendben kell szerepelnie, elkilonitve az online referencidkat, illetve ha van, a képek, abrak
jegyzékét.
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5. Specidlis esetek

Egy szerz6 tobb mlive, mdsodlagos forrdsok, TV-adasok vagy konferenciak, dbrak, képek hivatkozdsa,
és egyéb specialis hivatkozdsok esetén keresd fel Elzabeth M. Ineson leirdsat, melyet Bartfai Endre
forditott magyarra.

(a https://igfactory.hu/blog/szakdolgozat tippek/harvard-tipusu-hivatkozas-szabalyai/ alapjan)
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